新田县人民防空办公室责任清单

一、部门职责
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	拟订全县人民防空的基本战略方案，编制全县人民防空建设中长期规划和年度工作计划，经批准后组织实施
	组织拟订全县人民防空基本战略方案
	

	
	
	组织编制全县人民防空建设中长期发展规划和年度工作计划，经批准后组织实施
	

	2
	贯彻执行国家关于人民防空的方针、政策和法律法规
	组织全县人民防空行政执法检查活动
	

	
	
	会同有关部门审批人民防空建设与城市建设，负责城市地下空间开发利用审批
	

	
	
	依据相关授权，查处违反人民防空法规的案件
	

	3
	负责本地区的人民防空组织指挥工作
	组织制定县区防空袭预案、制定战时人口疏散隐蔽计划及各种保障计划
	

	
	
	负责人民防空指挥场所和人民防空指挥自动化建设与管理
	

	4
	组织管理人民防空工程建设，根据国家制定的防护和质量标准，对人民防空工程（含结合民用建筑修建的防空地下室）建设实施计划、技术和质量管理；指导人民防空工程维护管理和平时开发利用工作
	负责全县人民防空工程（含结合民用建筑修建的防空地下室）建设管理
	

	
	
	负责指导人民防空工程的维护管理，平战功能转换措施制定和平时开发利用工作
	

	
	
	战时负责组织人民防空工程平战转换计划实施和恢复损毁人民防空工程
	

	5
	组织管理人民防空通信警报和信息化建设
	组织制定并落实全县人民防空通信警报、信息化建设规划，负责辖区内人民防空通信、警报系统的建设和维护管理，组织通信和警报战备值勤
	

	
	
	负责实施人民防空无线电管理
	

	6
	管理县本级人民防空经费和资产。
	负责全县人民防空行政事业性收费管理工作
	

	7
	会同有关部门组织开展人民防空宣传教育工作，普及人民防空知识和技能，组织指导人民防空干部教育培训
	制定人民防空宣传计划，落实人民防空教育内容
	

	
	
	会同教育部门组织实施中小学的人民防空知识教育和技能培训
	

	
	
	负责人民防空宣传教育进机关、学校、社区、企业、媒体五进工作，普及民众防空防灾知识和提高防空防灾技能
	

	8
	承担政府赋予的应急救援任务
	利用人民防空设施和人民防空专业队伍为应急救援服务 
	

	9
	承办县委、县人民政府、县人武部、县国防动员委员会和省、市人民防空办交办的其他事项
	无
	


二、与相关部门的职责边界

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	在校学生的防空和防灾教育
	教育局
	将防空和防灾教育纳入教育教学内容
	《中华人民共和国人民防空法》第四十六条、《湖南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第五条
	

	
	
	人民防空办
	开展防空防灾进学校，普及防空防灾知识，提升学生防空防灾技能
	《湖南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第五条
	


三、事中事后监管制度
（一）对行政审批事项受委托机关的监督

无
（2） 对属地管理的行政执法职权的监督检查

无
（3） 规范行政处罚裁量权

一、主要内容

对法律、法规和规章中规定的违法行为的种类、情节、性质和社会危害程度，以及从轻、减轻、从重处罚等情形进行细化，并归纳、分类；对法律、法规、规章规定可以选择或并用行政处罚种类的，根据违法行为的事实、情节、性质、社会危害程度和违法当事人主观过错、消除违法行为后果或影响等因素，确定适用该行政处罚种类的具体标准及单处、并处的行政处罚的标准；对法律、法规、规章规定行政处罚有自由裁量幅度的，根据上述因素，细化具体的行政处罚幅度；对法律、法规、规章没有规定行政处罚罚款的裁量阶次和幅度的，可以按照比例原则匡算出相对科学、合理的裁量阶次和罚款幅度，但均不得超过法定罚款限度。

二、标准规范

详见《湖南省人民防空行政处罚裁量权基准制度》。
三、有关措施
1．接受省、市人防办对我县人防办规范行政处罚裁量权工作进行指导、监督和检查。

2．直接使用上级人防办制定的相关裁量标准。

四、共服务事项

	序号
	服务事项
	主要工作内容
	承办机构
	联系电话

	1
	人民防空宣传教育
	在“11.1警报试鸣日”、“5.12防灾减灾日”等时间节点开展人民防空法制教育、防空防灾知识等宣传教育活动
	县人防办
	4719338

	2
	人民防空志愿者培训
	组织社区干部职工、人民防空志愿者开展人民防空知识培训
	县人防办
	4719338

	3
	防空防灾警报试鸣
	11月1日全县各警报点试鸣
	县人防办
	4719338
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